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A las personas aspirantes a la Convocatoria de Ingreso al puesto de Agente del Ministerio Público 
Auxiliar “A”, la Fiscalía General de Justicia de la Ciudad de México les da la más cordial bienvenida. 
 

Lea cuidadosamente la Convocatoria de Ingreso al puesto de Agente del Ministerio Público Auxiliar “A”, 
así como todos los formatos, avisos y demás documentos del proceso de reclutamiento y selección. 
 

INSTRUCTIVO PARA REGISTRO DE INSCRIPCIÓN A LA CONVOCATORIA PARA AGENTE DEL MINISTERIO 
PÚBLICO AUXILIAR “A” 

 

1. Descargar y guardar en su equipo de cómputo, el archivo de EXCEL denominado “SOLICITUD_MP-
AUX_A”, como se indica en la base segunda de la Convocatoria. 

 

Debe llenar en computadora todos los campos con letra MAYÚSCULA y SIN ACENTOS, (LAS 

PREGUNTAS MARCADAS CON * SU RESPUESTA ES OBLIGATORIA, POR LO QUE DEBERÁ VERIFICAR QUE 
TODAS ESTÉN CORRECTAMENTE REQUISITADAS). Una vez realizado lo anterior deberá imprimirla y 
firmarla en original con tinta azul y pegar una fotografía tamaño infantil, reciente, a color en el espacio 
indicado para ello.  Al finalizar este proceso guarde el archivo con el nombre de Solicitud de 
Inscripción. Si la solicitud no se ha requisitado correctamente, no se podrá realizar su inscripción. 
 

2. Descargar y guardar en su equipo de cómputo, el archivo de EXCEL denominado 
“DECLARACIÓN_MP-AUX_A”, como se indica en la base tercera de la Convocatoria. 

 
Esta hoja debe ser llenada a computadora colocando su nombre (empezando por apellidos) en el 
espacio señalado para ese efecto en la parte superior, la fecha en la que entrega documentos y marcar 
con una X SI protesta lo necesario, imprima y firme con tinta azul. Por último, escanee y guarde el 
archivo digitalizado para integrarlo a los documentos solicitados, esta Declaración es importante pues 
en la misma se manifiesta que cumple con todos los requisitos de la convocatoria.  
 

 DOCUMENTOS REQUERIDOS 
 

Lea cuidadosamente la base segunda. Requisitos y Documentación. 
 

Cada uno de los documentos solicitados deben digitalizarse y guardar con el nombre en cada archivo 
como se solicita a continuación, y considerar un archivo para cada documento, tomando en cuenta las 
especificaciones siguientes:  

 

 La impresión de la Solicitud de Inscripción, Declaración de Cumplimientos, Curriculum Vitae, 
Carta Exposición de Motivos, Carta protesta de decir verdad de No Antecedentes Penales, 
deberá ser en hojas blancas tamaño carta por ambos lados y firmadas con tinta azul en los 
espacios correspondientes. 

 Formato del archivo: PDF Y EXCEL 
 Nomenclaturas: 
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ARCHIVOS DIGITALES 

DOCUMENTO ESPECIFICACIONES 
NOMBRE DEL 
ARCHIVO PDF 

1. ACTA DE NACIMIENTO ESCANEO COMPLETO EN PDF ACTA 

2. CURP ESCANEO COMPLETO EN PDF CURP 

3. 
IDENTIFICACIÓN OFICIAL 
VIGENTE 

IDENTIFICACIÓN OFICIAL VIGENTE 
(INE O PASAPORTE)  ESCANEAR POR 
AMBOS LADOS. 

INE O PASAPORTE 

4. 
REGISTRO FEDERAL DE 
CONTRIBUYENTES 
 

SOLO DOCUMENTO EXPEDIDO POR EL 
SAT 

RFC-SAT 

5. 
CONSTANCIA DE SITUACIÓN 
FISCAL 
 

SOLO DOCUMENTO EXPEDIDO POR EL 
SAT 

CSF-SAT 

6. CERTIFICADO VIGENCIA e.firma 
SOLO DOCUMENTO EXPEDIDO POR EL 
SAT 

e.firma-SAT 

7. SOLICITUD DE INSCRIPCIÓN 

FIRMADA CON TINTA AZUL, CON LA 
FOTOGRAFÍA A COLOR PEGADA, CON 
FECHA DEL DÍA DE ENVÍO, EN LA PAG 1 
Y 6 

SOLICITUD DE 
INSCRIPCIÓN 

8. 
DECLARACIÓN  DE 
CUMPLIMIENTO DE REQUISITOS  

REQUISITADA A COMPUTADORA, CON 
LA MISMA FECHA DE LA 
SOLICITUD,FIRMADA CON TINTA AZUL 

CUMPLIMIENTO DE 
REQUISITOS 

9. COMPROBANTE DE DOMICILIO 

RECIBO DE TELÉFONO FIJO O LUZ, 
AGUA O  BIEN CONSTANCIA 
DOMICILIARIA ACTUAL CON 
ANTIGÜEDAD NO MAYOR A DOS 
MESES; EN CASO DE NO VENIR A SU 
NOMBRE EL RECIBO, PONER NOMBRE 
COMPLETO CON TINTA AZUL EN LA 
PARTE SUPERIOR. 

COMPROBANTE DE 
DOMICILIO 

10. FOTOGRAFÍA 
FOTOGRAFÍA INFANTIL A COLOR,   
RECIENTE (NO SELFIE) 

FOTOGRAFÍA 

11. 
CARTILLA Y HOJA DE 
LIBERACIÓN SMN 

ESCANEO AMBOS DOCUMENTOS EN UN 
MISMO ARCHIVO  PDF 

CARTILLA SMN 

12. 
CONSTANCIA DE NO 
ANTECEDENTES PENALES 
(CDMX O EDO.  MÉXICO) 

CON ANTIGÜEDAD NO MAYOR A UN 
MES AL MOMENTO DE ENVIAR SUS 
DOCUMENTOS. 

NO ANTECEDENTES 
PENALES CDMX 
 
NO ANTECEDENTES 
PENALES EDO. 
MÉXICO 
 

13. 
CARTA PROPUESTA DE DECIR 
VERDAD DE NO ANTECEDENTES 
PENALES  

REQUISITAR DOCUMENTO 
DESCARGABLE EN LA CONVOCATORIA, 
CON NOMBRE COMPLETO Y FIRMADA 
EN TINTA AZUL. 
 

CARTA PROTESTA 
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ARCHIVOS DIGITALES 

DOCUMENTO ESPECIFICACIONES 
NOMBRE DEL 
ARCHIVO PDF 

14. 
TITULO Y CÉDULA 
PROFESIONAL DE LA 
LICENCIATURA  EN DERECHO 

LOS DOS COMPROBANTES DE 
ESTUDIOS EN UN SOLO ARCHIVO PDF: 
TITULO Y CÉDULA (ESCANEAR POR 
AMBOS LADOS) 

ESCOLARIDAD 

15. CURRICULUM VITAE  

SEGUIR EJEMPLO QUE SE ENCUENTRA 
COMO DESCARGABLE. SOLO DEBERÁ 
COLOCAR EN EL APARTADO DE 
DIPLOMADOS Y/O CURSOS  DE LOS QUE 
CUENTE CON DOCUMENTO QUE LO 
ACREDITE. NO DEBE EXCEDER DOS 
CUARTILLAS ESTE CV. 

CURRICULUM VITAE 

16. 
CONSTANCIA DE NO 
INHABILITACIÓN FEDERAL 

EXPEDIDA POR LA SECRETARÍA DE LA 
FUNCIÓN PÚBLICA, CON UNA 
ANTIGÜEDAD NO MAYOR A UN MES AL 
MOMENTO DE ENVIAR SUS 
DOCUMENTOS. 

NO INHABILITACIÓN 
FEDERAL 

17. 
CONSTANCIA DE NO 
INHABILITACIÓN LOCAL 

EXPEDIDA POR LA SECRETARÍA DE LA 
CONTRALORÍA GENERAL DE LA 
CIUDAD DE MÉXICO, CON UNA 
ANTIGÜEDAD NO MAYOR A UN MES AL 
MOMENTO DE ENVIAR SUS 
DOCUMENTOS. 

NO INHABILITACIÓN 
LOCAL 

18. 
CARTA DE EXPOSICIÓN DE 
MOTIVOS  

SEGUIR EJEMPLO DEL DOCUMENTO 
DESCARGABLE EN LA CONVOCATORIA, 
CON NOMBRE COMPLETO Y FIRMADA 
EN TINTA AZUL. (ES OBLIGATORIO 
AFIRMAR O NEGAR LOS 5 
MANIFIESTOS REFERIDOS. 
 

MOTIVOS 

 
 
 
 
 
 

 En este momento usted deberá contar con 18 archivos en PDF (hombres) ó 17 archivos en PDF 
(mujeres), a los cuales debe agregar el archivo en EXCEL denominado “SOLICITUD_MP-AUX_A”, 
del cual se describió su llenado en el numeral 1.  

 

19. 

ARCHIVO EN EXCEL 
DEBERÁ CONTENER LA MISMA 
INFORMACIÓN QUE LA SOLICITUD 
IMPRESA. 

SOLICITUD_MP-
AUX_A 

 

 En caso de que el documento tenga información por ambos lados, debe escanearse por ambos 
lados en el mismo archivo. 
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 Debe revisar que el escaneo del documento esté completo, de esquina a esquina y de lado a lado, 
es decir, que el archivo contenga toda la información sin cortes y de manera legible. 

 Deberá enviar los documentos a la liga referida en la Convocatoria. 
 El reclutador se pondrá en contacto para realizar las observaciones pertinentes, y en caso de 

cubrir con los documentos requeridos, le enviará al correo electrónico la Ficha de Registro de 
Inscripción. 

 

3.  Carta de exposición de motivos deberá estar dirigida al Instituto de Formación Profesional y 
Estudios Superiores, con extensión máxima de una cuartilla, misma que deberá contener los cinco 
manifiestos afirmados o negados; en es según sea el caso. En los manifiestos que se encuentren de 
manera afirmativa, escribir la información referente a Convocatorias previas de participación, 
empleos en instituciones de Seguridad Pública o Procuración de Justicia, Militares; esta debe 
contener nombre y firma del interesado con tinta azul. 


